
新北市立三多國民中學教職員文康活動實施辦法   112.02.10訂定  

一、目的：提倡正當藝文、康樂活動，舒解工作壓力，促進本校教職員工情感交流及身心健康。 

二、依據：中央各機關學校員工文康活動實施要點暨新北市政府相關函文辦理。 

三、辦理時間： 

(一)自本計畫核定並公告實施之日起至暑假結束前辦理完畢為原則，長期代理教師請於聘期

結束前辦理完畢為原則，如未於會計年度內辦理文康活動及核銷，則無法申請補助費。 

(二)文康活動請於公餘時間或例假日辦理，除代表學校參加藝文、體能競賽活動外，均不得

以公假登記或登記為公務人員進修時數(含教師研習)。 

四、辦理方式：本校年度編制內教職員工文康活動費，每人預算經費 2,000元整。如有調整時依

比例重新調整下列方案額度。 

(一)每人 1,000元額度由教職員工 5人以上自行組團辦理文康活動，補助費以 1次申請完畢

為原則。 

(二)每人 1,000元額度發放生日禮券。 

五、活動類別：文康活動類別分為藝文活動及康樂活動 

(一)藝文活動：辦理各類藝文欣賞、競賽等活動。 

(二)康樂活動：辦理各類社團、體能競賽、慶生、聯誼、服務、休閒等活動。 

六、參加對象： 

(一)本校編制內現職教職員工(含長期代理教師，不含臨時人員、短代教師、兼課教師、教

育部補助增置教師、留職停薪教師）。 

(二)當年度 8月份新進教師(含代理教師)，以下一個會計年度(即隔年)辦理為原則。 

(三)本活動得視其性質邀請眷屬及退休員工自費參加。 

七、申請方式： 

(一)員工自行辦理文康活動應推選主辦人，處理活動之事務、擬定計畫、參加人員名冊、經

費收付、請款及核銷等事項。 

(二)舉辦前應事先規劃，並於舉辦前 7日將活動計畫申請表(含預估經費、參加人數)送人事

室及會計室審查，經校長核准後再行辦理。 

(三)辦理文康活動，得視活動性質為參加人員投保傷害保險；須租借交通工具時，應簽訂書

面契約。 

(四)活動辦理完畢後，請主辦人儘速檢附經核准之計畫申請表、參加人員名冊(須簽名)、活

動照片 2張及各項開銷收據等黏貼憑證，依會計程序請領補助費，活動當日未實際參加

文康活動者不得辦理核銷。 

(五)文康活動照片應含全體參加人員之團體照，且能顯示文康活動之場合及內容，請勿發生

申請文康活動補助費而無實際辦理文康活動之情形。 

(六)發票或收據全銜應開立本校校名(新北市立三多國民中學)；收銀機用之發票應登打本校

統一編號：30357300，收據應蓋店章(加註商店統一編號）及負責人私章。 

八、本辦法奉校長核定後實施，修正時亦同。 



附件：1.新北市立三多國民中學教職員工文康活動申請表。 
2.新北市立三多國民中學教職員工文康活動照片黏貼表。 

  



新北市立三多國民中學   年度教職員工文康活動申請表 

主辦人  申請日期 年    月    日 

活動時間        年    月     日    時至        年     月     日    時 

活動地點

及內容 
(含行程) 

 

活動性質 □聯誼 □參觀 □旅遊 □休閒活動□其他： 

交通工具 □徒步 □自行駕車  □租賃遊覽車  □大眾運輸  □其他： 

參加人數 
共計       人(參加人員名冊如附件) 
※符合補助對象為現職教職員工（含懸缺長代教師，不含臨時人員、短代、兼課教師及留職停薪教

師）。 

經費預估 

項目 單價 數量 金額 備註 

總計：         元 

     

     

     

   
  

   
  

說明 

一、教職員工 5 人以上組團辦理文康活動，每人補助 1,000 元整，補助費以 1 次申請

完畢為原則，如人數不足 5人，請於備註欄敘明原因，經核准後再行辦理。 

二、活動結束後 10 日內請檢附本申請表、參加人員名冊(須簽名)、活動照片 2 張，並將

相關發票或收據正本，黏貼憑證辦理核銷。 

三、請主辦人員慎選活動地點及內容，以同仁安全為優先考量，得視活動性質為參加

人員投保傷害保險；須租借交通工具時，應簽訂書面契約。 

四、發票、收據須登打本校統一編號「30357300」。 

備註 
 

申請人(主辦人) 人事室 會計室 校長 

    

聯絡電話  

※本申請表請於活動前 7日送人事室及會計室審核並陳校長核定。 

※辦理核銷時，請檢附經校長核准之文康活動申請表。 



  



新北市立三多國中   年度教職員工文康活動參加人員名冊 

編號 職稱 姓名 簽名 編號 職稱 姓名 簽名 

1    16    

2    17    

3    18    

4    19    

5    20    

6    21    

7    22    

8    23    

9    24    

10    25    

11    26    

12    27    

13    28    

14    29    

15    30    

合計：        人 

 

 

 

 



 

新北市立三多國民中學教職員工文康活動照片黏貼表 

活動照片 1 

(可列印數位照片) 

活動說明：（時間：    年   月   日       地點：               ） 

 

活動照片 2 

(可列印數位照片) 

活動說明：（時間：    年   月   日       地點：               ） 

 
 


